
GÉRER

CONTROLER

TER

DIRIGER
 

LE LIEU DE TRAVAIL : 
- Travail à l’hôtel communautaire.

LES OUTILS DE TRAVAIL : 
- Nécessité d’utiliser un ordinateur 
avec des logiciels de bureautique et un logiciel métier.

LE CONTACT AVEC LES PUBLICS : 
- En contact avec les entreprises du territoire, les élus 
et les services.

ACCOMPAGNER
les services et élus 

communautaires dans 
les montages juridiques, 

la planification et la mise en 
œuvre de commandes

TROUVER
le meilleur rapport qualité/prix, 

éviter la sous-qualité et  
la sur-qualité

TRANSVERSALITÉ
ACHATS
VEILLE

- Avoir des connaissances juridique, économique 
et technique.
- Disposer d’une formation en comptabilité publique.
- S’autoformer régulièrement.

LE RÔLE
LE PROFIL

LES INFOS PRATIQUES

C’est un métier qui veille à sécuriser les achats 
et les dépenses publiques en respectant 
les codes de la commande publique.

RESPONSABLE

DE LA COMMANDE

PUBLIQUE



GÉRER

CONTROLER

DIRIGER
 

LE LIEU DE TRAVAIL : 
- Travail à l’hôtel communautaire.

LES OUTILS DE TRAVAIL : 
- Nécessité d’utiliser un ordinateur 
avec des logiciels de bureautique.

LE CONTACT AVEC LES PUBLICS : 
- En contact avec les entreprises du territoire.

VÉRIFIER
la bonne mise en œuvre par 

rapport aux cahiers des charges, 
et le respect des codes de la 

commande publique

S’ASSURER
que les prestations soient 

transparentes et équitables

GÉRER
les achats de biens 

ou de services

POLYVALENCE
AUTONOMIE
ÉCHANGE

- Avoir des connaissances juridique, économique 
et technique.
- Disposer d’une formation en lien avec le droit ou la 
fonction publique.

LE RÔLE
LE PROFIL

LES INFOS PRATIQUES

C’est un métier qui gère administrativement et 
financièrement des marchés publics en liaison 
avec les services concernés.

ASSISTANT

DE LA COMMANDE

PUBLIQUE
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